
      ỦY BAN NHÂN DÂN                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
          XÃ PHỔ CHÂU                                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC CỦA UBND XÃ NĂM 2024
(Kèm theo Quyết định số:      /QĐ-UBND ngày      /01/2024 của UBND xã Phổ Châu)

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú

I Nội dung trọng tâm triển khai trong năm 2024

1
Ban hành Quyết định những nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu
thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế xã hội năm 2024;
Quyết định ban hành chương trình công tác năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Năm 2024

2
Ban hành  kế  hoạch  cải  cách  hành  chính  năm 2024;  Kế
hoạch kiểm soát thủ tục hành chính; Kế hoạch đối thoại
với công dân, tổ chức về cải cách hành chính, thái độ phục
vụ của cán bộ, công chức năm 2024; Kế hoạch về công tác
dân vận của chính quyền; Kế hoạch công tác phòng chống
tham nhũng, tiêu cực năm 2024 

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Năm 2024

3 Kế hoạch Phát động phong trào thi đua thực hiện thắng lợi
nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Năm 2024

4 Kế hoạch phát triển chính quyền số năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Năm 2024

5
Báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế - xã
hội, quốc phòng, an ninh định kỳ hàng tháng, quý 1, 6
tháng, 9 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Năm 2024

6 Ban hành Kế hoạch quản lý nhà nước về công tác văn thư,
lưu trữ năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Năm 2024

7 Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng định kỳ hàng
quý, 6 tháng, 9 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- Thống kê Năm 2024

8 Xét nâng lương, phụ cấp thâm niên cho cán bộ, công chức
năm 2024

 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- Thống kê

Theo văn
bản chỉ
đạo của
cấp trên

9
Ban hành Quyết định thực hiện thu chi ngân sách xã năm
2024; Quyết định công bố công khai số liệu dự toán ngân
sách năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

 Công chức Tài chính -
Kế toán Năm 2024

10 Báo cáo tình hình thực hiện dự toán thu, chi ngân sách nhà
nước định kỳ 6 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
Kế toán

Quý II,
Quý IV

11 Báo cáo công tác thực hành tiết kiệm, chống lãng phí định
kỳ 6 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
Kế toán

Quý II,
 Quý IV

12 Báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch đầu tư công 6 tháng
và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
Kế toán

Quý II,
 Quý IV

13 Ban hành kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật trên địa
bàn xã trong năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

14 Ban hành Kế hoạch bồi thường nhà nước năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024
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15 Ban hành Kế hoạch tự kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn
bản quy phạm pháp luật năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

16 Ban hành Kế hoạch triển khai thi hành pháp luật về xử lý
vi phạm hành chính năm 2024 trên địa bàn xã

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

17 Ban hành Kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp luật
năm 2024 trên địa bàn xã

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

18 Kế hoạch tiếp công dân lưu động năm 2024; Lịch tiếp công
dân của Chủ tịch UBND xã

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

19 Giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh
của tổ chức, cá nhân.

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

20 Báo cáo công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo định kỳ hàng
quý, 6 tháng, 9 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Năm 2024

21 Trình HĐND Báo cáo kết quả tiếp công dân, giải quyết
khiếu nại, tố cáo định kỳ 6 tháng và cả năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch

Qúy II,
Quý IV

22 Kế hoạch thực hiện công tác đảm bảo ANTT và xây dựng
bảo vệ ANTQ năm 2024

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Năm 2024

23

Chỉ đạo đẩy mạnh công tác phòng ngừa, xử lý tội phạm
hoạt động lừa đảo chiếm đoạt tài sản theo Chỉ thị số 21/CT-
TTg, ngày 25/5/2020 của Thủ tướng Chính phủ; Chỉ đạo
đẩy mạnh công tác phòng ngừa, đấu tranh với tội phạm và
vi phạm pháp luật liên quan đến hoạt đông “tín dụng đen”
theo Chỉ thị 12/CT-TTg, ngày 25/4/2019 của Thủ tướng
Chính phủ

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Năm 2024

24

Ban hành Kế hoạch tuyên truyền và vận động toàn dân
giao nộp vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ và pháo trên
địa bàn xã năm 2024

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Năm 2024

25

Báo cáo định kỳ kết quả thực hiện Đề án 06/CP của Chính
phủ về phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định danh và
xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn
2023-2025, tầm nhìn đến năm 2030 trên địa bàn xã

Chủ tịch
UBND xã Công an xã

Báo cáo
tháng,

quý, năm

26 Luân phiên dân quân tự vệ, điều động dân quân cơ động
huấn luyện (thực hiện theo chỉ đạo của cấp trên).

Chủ tịch
UBND xã Quân sự Năm 2024

27 Thực hiện công tác phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu
nạn năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

BCH PCTT-TKCN xã Năm 2024

28 Xây dựng và triển khai  thực hiện kế hoạch sử dụng đất
năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

29 Triển khai thi công các công trình xây dựng cơ bản năm
2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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30

 Chỉ đạo bộ phận chuyên môn liên hệ với đơn vị tư vấn
thực hiện đo đạc tại đồng ruộng và lập hồ sơ đề nghị cấp
giấy chứng nhận sau dồn điền đổi thửa, chỉnh trang đồng
ruộng thôn Tấn Lộc và thôn Châu Me 

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

31

Tổ chức thống kê đất đai. Xây dựng kế hoạch rà soát diện
tích đất thuộc quỹ đất công ích xã, tham mưu cho thuê quỹ
đất công ích theo quy định. Xây dựng kế hoạch rà soát, cho
các  hộ  bán  quán  dọc  biển  kê  khai  diện  tích  đất  đã  lấn
chiếm xây dụng công trình xây dựng trên đất, tham mưu
xây dựng dự toán thuê đơn vị tư vấn đo đạc hiện trạng lập
bộ quản lý.

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính -
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

32 Chỉ đạo tăng cường công tác quản lý tài nguyên, khoáng
sản trên địa bàn xã

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

33 Xây dựng Kế hoạch công tác quản lý bảo vệ rừng, phòng
cháy chữa cháy rừng năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Năm 2024

34 Ban hành Kế hoạch tuyên truyền cải cách hành chính năm
2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

35 Ban hành Kế hoạch đảm bảo an toàn thực phẩm năm 2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

36
Ban hành Kế hoạch công tác phong trào toàn dân đoàn kết
xây dựng đời sống văn hóa và công tác gia phòng chống
bạo lực gia đình năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

37 Ban hành Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm các
ngày lễ lớn năm 2024

Phó Chủ tịch
phụ trách VH-

XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

38 Triển khai công tác đăng ký xây dựng gia đình văn hóa
năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

39  Xây dựng và thực hiện kế hoạch công tác Bình đẳng giới,
bảo trợ xã hội, trẻ em, đào tạo nghề lao động nông thôn

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

40

Hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ giải quyết chính sách cho các
đối tượng người có công, bảo trợ xã hội theo đúng quy
định của pháp luật; rà soát, đối chiếu đối tượng bảo trợ xã
hội đang hưởng trợ cấp hàng tháng thuộc diện hộ nghèo
theo chuẩn nghèo giai đoạn 2022 - 2025 để điều chỉnh tăng
giảm theo đúng quy định

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

41 Xây dựng kế hoạch thực hiện Chương trình mục tiêu quốc
gia Giảm nghèo bền vững xã Phổ Châu năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

42 Xây dựng kế hoạch Chương trình việc làm xã Phổ Châu
năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

43 Ban hành văn bản triển khai vận động Quỹ Đền ơn đáp
nghĩa năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

44 Ban hành Kế hoạch quản lý nhà nước về thanh niên năm
2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

45 Chỉ đạo chăm sóc sức khỏe cho nhân dân, phối hợp với các
ngành chức năng, tăng cường công tác kiểm tra vệ sinh an
toàn thực phẩm trên địa bàn xã

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Năm 2024

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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46 Báo cáo công tác vệ sinh an toàn thực phẩm định kỳ 6
tháng và cả năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội

Quý II,
Quý IV

II Nội dung trọng tâm Quý I

1 Tổ chức họp mặt, gặp gỡ thân mật đầu năm 2024 các đồng
chí nguyên cán bộ chủ chốt của xã qua các thời kỳ

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Tháng 1

2 Tổ chức hội nghị tổng kết phong trào thi đua năm 2023,
phát động phong trào thi đua năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- Thống

Tháng 1

3  Báo cáo tình hình trước, trong và sau Tết Nguyên đán
Giáp Thìn 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Tháng 1

4 Họp trực báo quý I/2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Quý I

5 Hoàn thành việc lập bộ và triển khai thu các loại quỹ  Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
kế toán Quý I

6  Hoàn chỉnh hồ sơ xã, phường đạt chuẩn tiếp cận pháp luật
năm 2023 gửi UBND thị xã

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 1

7 Tổ chức hội nghị phổ biến tuyên truyền, giáo dục pháp luật Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Quý I

8 Kế hoạch tổ chức lễ Tiển đưa thanh niên lên đường nhập
ngũ năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Chỉ huy Trưởng quân
sự Tháng 1

9
Chỉ đạo tăng cường công tác đảm bảo an toàn về PCCC và
CNCH trước, trong và sau Tết Nguyên đán Giáp Thìn
2024

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Quý I

10 Lập hồ sơ xử lý các trường hợp trốn tránh thực hiện nghĩa
vụ quân sự năm 2024 và các năm trước

Chủ tịch
UBND xã Quân sự, Công an xã Quý I

11

Tổ chức Hội nghị giao ban Nghị định số 03/2019/NĐ-CP
ngày 05/9/2019 của Chính phủ về phối hợp giữa Bộ Công
an và Bộ Quốc phòng trong thực hiện nhiệm vụ bảo vệ an
ninh quốc gia, bảo đảm trật tự an toàn xã hội, đấu tranh
phòng, chống tội phạm và nhiệm vụ quốc phòng

Chủ tịch
UBND xã Quân sự, Công an xã Quý I

12 Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch Tết trồng cây
đời đời nhớ ơn Bác Hồ

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 1

13 Triển khai công tác thống kê đất đai năm 2024 PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 1

14 Duy tu, sửa chữa các tuyến đường trước Tết Nguyên đán
Giáp Thìn năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 1

15
Kiện toàn Ban Chỉ đạo Chương trình mục tiêu phát triển
lâm nghiệp bền vững, ký hợp đồng thực hiện quản lý bảo
vệ rừng

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Quý I

16
Theo dõi diễn biến của sâu bệnh gây hại trên đồng ruộng
để có biện pháp chỉ đạo phòng trừ kịp thời vụ lúa Đông
Xuân 2023-2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Quý I

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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17 Ban hành Kế hoạch tổ chức các hoạt động đón Tết Nguyên
đán Giáp Thìn năm 2024 trên địa bàn xã

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

18
Tổ chức đi thăm và tặng quà các gia đình chính sách và đối
tượng Bảo trợ xã hội, trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt nhân
dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn - năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

19
Tổ chức lễ viếng, đặt vòng hoa thắp hương Đài tưởng niệm
liệt sĩ xã; viếng, thắp hương Nghĩa trang Liệt sĩ phường
Phổ Thạnh nhân dịp tết Nguyên đán Giáp Thìn - năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

20 Tiếp nhận và cấp phát quà cho người nghèo, cận nghèo và
hộ khó khăn kịp thời trước Tết Nguyên đán

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

21 Triển khai chăm lo đời sống người có công với cách mạng
nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

22 Phối hợp với Đoàn thanh niên tổ chức bóng chuyền nhân
dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

23
Thực hiện thu thập, lưu trữ, tổng hợp thông tin thị trường
lao động (cung, cầu lao động) trên địa bàn xã Phổ Châu
năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

24 Tổ chức Lễ chúc thọ, mừng thọ người cao tuổi PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 1

25
Tổ chức các hoạt động tuyên truyền Kỷ niệm 49 năm ngày
giải phóng thị xã Đức Phổ 23/3 (1975 - 2024) và kỷ niệm
các ngày Lễ trong quý I/2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý I

26
Tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ thể dục thể thao
chào mừng kỷ niệm  ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt
Nam (03/02/1930-03/02/2024)

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý I

27 Chỉ đạo sản xuất vụ Đông Xuân 2023 - 2024 và các biện
pháp phòng, chống hạn, dịch bệnh ở gia súc, gia cầm 

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính -
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 1,2

28  Xây dựng Kế hoạch về việc thực hiện thu Quỹ phòng,
chống thiên tai của xã năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
Kế toán Tháng 2

29  Báo cáo kết quả hoạt động chăm sóc người có công trong
dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 2

30 Ban hành Kế hoạch tổ chức ngày chạy Olympic vì sức
khỏe nhân dân năm 2024 trên địa bàn xã

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 3

31 Tổng kết công tác BVPTR và PCCCR năm 2023, triển
khai nhiệm vụ năm 2024.

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức ĐC-XD-
NN-MT, Công an,

Quân sự
Tháng 3

III Nhiệm vụ trọng tâm Quý II

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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1

Tiếp tục triển khai thực hiện các nội dung, công việc chưa
hoàn thành trong quý I/2024; chỉ đạo triển khai thực hiện
những nội dung của UBND xã được giao tại Chương trình
công tác của Ban Thường vụ Đảng ủy quý II/2024; Chuẩn
bị các nội dung trình HĐND xã kỳ họp giữa năm 2024.

Chủ tịch
UBND, PCT

UBND xã
CC, KCT, Trưởng thôn Quý II

2 Xây dựng và ban hành Kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp
luật quí II/2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 4

3 Tổ chức sơ kết sản xuất vụ Đông Xuân 2023-2024, triển
khai sản xuất vụ Hè thu 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 4

4
Thường trực HĐND xã giám sát việc xử lý công dân  xây
dựng lều quán trên đất công tại khu vực bờ kè thôn Tấn
Lộc năm 2022-2023

Phó Chủ tịch
UBND xã
phụ trách
kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 4

5

Chỉ đạo thu hoạch vụ Đông - Xuân 2023 - 2024; chỉ đạo
sản xuất vụ Hè Thu năm 2024; biện pháp phòng, chống
hạn, dịch bệnh ở gia súc, gia cầm; tăng cường chăm sóc,
bảo vệ và phòng cháy, chữa cháy rừng mùa khô năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Quý II

6
Chỉ đạo chăm sóc lúa vụ Hè Thu năm 2024 và các biện
pháp phòng, chống hạn, tưới tiêu, dịch bệnh ở gia súc, gia
cầm; kiểm tra các công trình thủy lợi trước mùa mưa, lũ

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
XD-NN-MT Quý II

7 Ban hành Kế hoạch đảm bảo an toàn thực phẩm trong
Tháng hành động vì an toàn thực phẩm năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 4

8 Báo cáo Quyết toán thu, chi ngân sách năm 2023 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tài chính -
Kế toán Tháng 4-5

9 Tổng kết công tác phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu
nạn năm 2023 và triển khai phương án năm 2024

Chủ tịch
UBND xã BCH PCTT-TKCN xã Tháng 5

10 Xây dựng và triển khai phương án phòng chống hạn vụ Hè
Thu năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 5

11 Tổ chức các hoạt động tuyên truyền tuần lễ Biển, Hải đảo
Việt Nam năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 5

12 Ban kính tế xã hội HĐND xã giám sát việc thực hiện chính
sách an sinh xã hội năm 2022-2023

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 5

13 Ban hành Kế hoạch Tháng hành động vì trẻ em năm 2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 5

14 Chỉ đạo Tổng kết năm học 2023-2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 5

15
Ban Pháp chế HĐND xã Phổ Châu giám sát việc xử lý
thanh niên chống lệnh, chống khám sức khỏe nghĩa vụ
quân sự xã năm 2022

Chủ tịch
UBND xã

Chỉ huy trưởng quân
sự xã Tháng 6

16
Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ kinh tế - xã hội, đầu
tư xây dựng cơ bản và tình hình thu chi ngân sách 06 tháng
đầu năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức VP-TK,
công chức Tài chính -

Kế toán
Tháng 6

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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17 Chủ tịch UBND xã tổ chức tiếp công dân lưu động Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 6

18
Triển khai các hoạt động Tháng hành động vì trẻ em. Tổng
hợp báo cáo định kỳ tình hình tai nạn thương tích trẻ em 06
tháng đầu năm

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 6

19 Ban hành Kế hoạch triển khai các hoạt động kỷ niệm 77
năm ngày thương binh liệt sĩ (27/7/1947 - 27/7/2024)

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý II

20

Chỉ đạo thực hiện “Tháng hành động phòng, chống ma
túy” (tháng 6), “Ngày Quốc tế và Ngày toàn dân phòng,
chống ma túy” (26/6) và mở đợt cao điểm tấn công, trấn áp
tội phạm, tệ nạn ma túy năm 2024

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Quý II

21 Tổ chức đối thoại với công dân, tổ chức về cải cách hành
chính, thái độ phục vụ của cán bộ, công chức.

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

22 Họp trực báo quý II/2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

23 Điều tra, thống kê số liệu về tình hình phát triển kinh tế -
xã hội 6 tháng đầu năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

24 Hội nghị UBND đánh giá tình hình kinh tế - xã hội 6 tháng
đầu năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

25

Làm việc với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam xã và các đoàn thể chính trị - xã hội xã trong
công tác phối hợp 6 tháng đầu năm và nhiệm vụ 6 tháng
cuối năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

26 Chuẩn bị các nội dung kỳ họp HĐND xã giữa năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý II

IV  Nội dung trọng tâm Quý III

1

Tiếp tục triển khai thực hiện các nội dung, công việc chưa
hoàn thành trong quý I,  II/2024,  tổ chức triển khai  thực
hiện các Nghị quyết của HĐND xã kỳ họp giữa năm 2024.
Tiếp tục chỉ đạo triển khai thực hiện những nhiệm vụ, biện
pháp chủ yếu chỉ đạo điều hành thực hiện kế hoạch phát
triển kinh tế - xã hội năm 2024 của UBND xã.

Chủ tịch, Phó
Chủ tịch

UBND xã

Các công chức, người
hoạt động không

chuyên trách thuộc
UBND, Trưởng thôn

Quý III

2

Xây dựng Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024;
kế hoạch đầu tư xây dựng cơ bản và dự toán thu - chi ngân
sách năm 2024; quyết toán vốn các công trình đầu tư xây
dựng cơ bản hoàn thành; đánh giá tình hình thực hiện
nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội, đầu tư xây dựng cơ
bản, tình hình thu - chi ngân sách nhà nước 9 tháng đầu
năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê, Tài chính -

kế toán
Quý III

3 Sửa đổi, bổ sung quy trình giải quyết TTHC theo Tiêu
chuẩn TCVN ISO 9001:2015

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý III

4 Chủ tịch UBND xã đối thoại với tổ chức và công dân Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý III

5 Họp trực báo quý III/2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý III

6 Chỉ đạo đẩy tiến độ thực hiện đầu tư xây dựng các công
trình xây dựng cơ bản

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Quý III

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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7 Ban hành và triển khai thực hiện Kế hoạch phổ biến, giáo
dục pháp luật quí III/2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 7

8 Kiểm tra các công trình thủy lợi trước mùa mưa, lũ. Triển
khai các biện pháp phòng chống hạn vụ Hè thu năm 2024

PCT phụ
trách kinh tế

Công chức Địa chính-
xây dựng - nông

nghiệp và môi trường
Tháng 7

9 Báo cáo tình hình thực hiện Tháng hành động vì trẻ em
năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 7

10 Xây dựng kế hoạch phổ cập giáo dục đúng độ tuổi và xã
hội hóa giáo dục

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 7

11 Chỉ đạo các Trường tổ chức Lễ khai giảng năm học 2024 -
2025

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 9

12 Triển khai hoạt động Tết Trung thu cho trẻ em năm 2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 9

13
Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ kinh tế - xã hội, đầu
tư xây dựng cơ bản và tình hình thu chi ngân sách 9 tháng
đầu năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê, Tài chính -

kế toán
Tháng 9

14 Tổ chức bình xét gia đình văn hóa năm 2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội

Tháng
9,10

15 Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ trong quý III/2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý III

16
Chỉ đạo chăm sóc sức khỏe cho nhân dân, phối hợp với các
ngành chức năng, tăng cường công tác kiểm tra vệ sinh an
toàn thực phẩm trên địa bàn xã 

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý III

17 Tổ chức huấn luyện dân quân tại chổ, lập kế hoạch tuyển
quân năm 2024, bồi dưỡng kiến thức quốc phòng.

Chủ tịch
UBND xã Quân sự Quý III

18 Tổ chức Ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc
(19/8/2024)

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Quý III

V Nội dung trọng tâm Quý IV

1

Tiếp tục triển khai thực hiện các nội dung, công việc chưa
hoàn thành trong quý I, II và III/2024; xem xét, thông qua
các nội dung trình kỳ họp HĐND xã cuối năm 2024; chỉ
đạo, đôn đốc các công chức, người hoạt động không
chuyên trách, Trưởng thôn thực hiện nhiệm vụ đã được
UBND xã giao; chuẩn bị các nội dung phục vụ kỳ họp
HĐND xã cuối năm 2024

Chủ tịch
UBND, Phó

Chủ tịch
UBND xã

Các công chức, người
hoạt động không

chuyên trách, Trưởng
thôn

Quý IV

2

Đánh giá tình hình ước thực hiện kế hoạch phát triển kinh
tế - xã hội; kế hoạch đầu tư xây dựng cơ bản và tình hình
ước thực hiện thu - chi ngân sách nhà nước năm 2024 trên
địa bàn xã. Xây dựng kế hoạch kinh tế - xã hội năm 2024;
dự toán thu - chi ngân sách năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Các công chức: Văn
phòng - Thống kê; Tài
chính - Kế toán; Địa
chính - xây dựng -

nông nghiệp và môi
trường

Tháng 10

3 Lập kế hoạch vốn đầu tư XDCB năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức: Tài chính -
Kế toán; Địa chính -

xây dựng - nông
nghiệp và môi trường

Tháng 10

4 Xây dựng và ban hành Kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp
luật quí IV/2024 (thực hiện trong tháng 10/2024)

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 10

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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5
Tham dự xét duyệt NVQS cấp thị xã, phát lệnh gọi khám
sức khoẻ NVQS, thực hiện tốt các khâu chuẩn bị công tác
tuyển quân

Chủ tịch
UBND xã BCH Quân sự xã Tháng 10

6 Triển khai các hoạt động chăm sóc người cao tuổi nhân
ngày Quốc tế NCT 01/10

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 10

7 Tổ chức xét gia đình văn hóa, thôn văn hóa; cơ quan văn
hóa năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội

Tháng
10,11

8 Phối hợp với Mặt trận TQVN xã tổ chức Ngày hội Toàn
dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa (18/11)

 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 11

9 Đánh giá, rà soát tình hình tăng giảm hộ nghèo, cận nghèo
cuối năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 11

10 Chủ tịch UBND tổ chức tiếp công dân lưu động  Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Tháng 11

11 Điều tra, thống kê số liệu về tình hình phát triển kinh tế -
xã hội năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- Thống kê Tháng 11

12
Đánh giá, phân loại tổ chức, hoạt động của chính quyền cơ
sở năm 2024, gắn với việc đánh giá cán bộ, công chức năm
2024

 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Tháng 12

13
Ban hành Kế hoạch ứng dụng công nghệ thông tin trong
các cơ quan Nhà nước, phát triển chính quyền số và đảm
bảo an toàn thông tin xã Phổ Châu năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Tháng 12

14 Ban hành Kế hoạch cải cách hành chính năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Tháng 12

15 Báo cáo kết quả quản lý nhà nước về công tác văn thư, lưu
trữ năm 2024

Chủ tịch
UBND  xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Tháng 12

16

Triển khai Kê khai tài sản, thu nhập hằng năm; kê khai tài
sản, thu nhập bổ sung năm 2024. Tiếp nhận, kiểm tra, tổng
hợp bản kê khai tài sản, thu nhập hằng năm, bản kê khai tài
sản, thu nhập bổ sung năm 2024 gửi Thị xã; báo cáo kết
quả thực hiện Kê khai tài sản, thu nhập năm 2024 theo quy
định.

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Tháng 12

17 Làm hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu thôn văn hóa, cơ
quan văn hóa năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Tháng 12

18 Tuyên truyền kỷ niệm các ngày Lễ trong quý IV/2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý IV

19 Báo cáo tổng kết thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia
Giảm nghèo bền vững năm 2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý IV

20 Báo cáo tổng kết thực hiện Chương trình việc làm năm
2024

PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý IV

21 Thực hiện đánh giá xã phù hợp với trẻ em năm 2024 PCT phụ
trách VH-XH

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý IV

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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22 Báo cáo thống kê về thanh niên trên địa bàn xã năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn hóa -
xã hội Quý IV

23 Đẩy nhanh tiến độ thực hiện các dự án đầu tư XDCB,  giải
ngân vốn được giao

Chủ tịch
UBND xã

Công chức: Tài chính -
kế toán; ĐC-XD-NN-

MT
Quý IV

24 Thực hiện tự đánh giá, chấm điểm kết quả thực hiện xã đạt
chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Tư pháp -
hộ tịch Quý IV

25
Chỉ đạo bảo đảm an ninh trật tự, cao điểm tấn công, trấn áp
tội phạm bảo vệ tuyệt đối an toàn các sự kiện lớn của đất
nước và Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán 2025

Chủ tịch
UBND xã Công an xã Quý IV

26 Thực hiện tự đánh giá, chấm điểm chỉ số cải cách hành
chính của xã năm 2024

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Quý IV

27 Thực hiện tự đánh giá, xếp loại kết quả thực hiện công tác
dân vận chính quyền năm 2024 của UBND xã

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng
- thống kê Quý IV

28
Hội nghị đánh giá tình hình thực hiện phát triển kinh tế -
xã hội năm 2024; kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm
2025

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý IV

29
Làm việc với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc
Việt Nam xã và các đoàn thể chính trị - xã hội xã trong
công tác phối hợp năm 2024 và nhiệm vụ năm 2025

Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý IV

30 Chuẩn bị nội dung kỳ họp HĐND xã cuối năm 2024 Chủ tịch
UBND xã

Công chức Văn phòng-
Thống kê Quý IV

STT Nội dung công việc

Lãnh đạo
UBND xã chỉ

đạo
Tham mưu,

thực hiện

Thời gian
hoàn
thành

Ghi
chú
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